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1. Goed om te weten

Voor u ligt hetDownloadModule cursusmateriaal. Deze cursus is bedoeld om ervoor te zorgen dat u optimaal gebruik kunt gaan
maken van uwStandaardsite® in combinatie met deDownloadModule. Met de Download Module wordt het voor bezoekers van uw

website mogelijk om via uw Standaardsit® bestanden te downloaden.

Ga naar www.standaardsite.nl

Om in te loggen op uw eigen Standaardsiteen hierop downloads te
gaan plaatsen,gaat u naar www.standaardsite.nl. Hier vindt u
rechtsboven de button:’Log in op uw site » Wanneer u deze aanklikt
zal de MediaPublisher (ook wehet onderhoudsschermgenoemd)
zichtbaar worden.

OndethoudsschermMediaPublisher van Windkracht

Het onderhoudsscherm van Windkracht Internetal voor u openen in
een nieuw £herm. Hier krijgt u de mogelijkheid om de door
Windkracht Internet verstrekte inlognaam en wachtwoord in te vullen.
Let op!: denkt u erom dat het sgteem kleine- en hoofdletter gevoelig
is.

1.1 Foutief inloggen

Wanneer u op 1 dag 3x foutief inlogt, wordt het onderhoudsscherm
voor u geblokkeerd voor deze dag. Dit is gedaan uit
veiligheidsoverwegingen. U kunt contact opnemen met Windkracht om
de blokkering weg te halen.
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2. Het hoofdmenu

Wanneer u bent ingelogd in het onderhoudsscherm is het hoofdmenu het startpunt voor het onderhoud.

Vanuit hier kunt u deDownload Module instellen en gaan gebruiken.

2.1.  Het'{J voor hulp over het onderwerp

Waaru ook bent binnen uw onderhoudsscherm, rechts bovenin ziet u
te allen tijde een reddingsboeistaan. Wanneer u hier op klikt, krijgt u
hulp over het onderwerp waar u op dat moment mee bezig bent.

2.2. Mogelijkheden hoofdmenu

Het startpunt voor het onderhoudran uw Standaardsit& is het
Hoofdmenu. Vanuit hier kunt u alle kanten op zoals naar het pagina
onderhoud of naar het onderhoud van één van de gekozen modules.
Naarmate u gebruik maakt van meer modules zal het
onderhoudsscherm steeds meer mogelijkheden kgen. Het
hoofdmenu wordt hierdoor steeds langerVoor het onderhouden van
de DownloadModule gaat u vanuit het hoofdmenu naar het kopje
‘Download¥o,

2.3. TIME OUT

Wanneer u meer da0 minuten het onderhoudsscherm niet gebruikt
(dit is de tijd tussen twee ‘erschillende schermen), kan het voorkomen
dat u een TIME OUT scherm krijgt te zien. Op dit scherm wordt
uitgelegd wat er is gebeurd en hoe u dit in de toekomst kunt
voorkomen.

De reden van een TIMBUT heeft te maken met de veiligheid van het
systeem. Orleraan het TIMEDUT schem kunt u klikken op“opnieuw
inloggen%m opnieuw in het onderhoudsscherm te komen.

Wilt u meer informatie over het onderhoud van de Basis Module(s)
van Standaardsit¢é* ec  psgi b | bc

@_q99qg Aspagsqg%,
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= Maandweergave - Weekweergave = Login Windstats Meer updates
7! Bedrijfsgegevens N, Pagina
wBeheren  wlastellagen Pagina’s  » Fotoslbum » Tabellen
Instelingen
j Uw Standaardsite ®
9 ews
» Instellingen  » Windstats
= » Toevoeger Beheren  » Instelingen
Bezoeker Beveiliging Module
Vacatur
= Beheren  » Instellingen Seature
[ »Toevoegen = Beheren = Instellingen
CV Module
+ nanbod 4 Download
0 ~Beheren > Groepen  » Instellogen
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FOUT: TIME OUT

€r is een TIMEOUT opgetreden

Uitleg:

-~
B ™ TmE ouT {3

Een TIMEOUT treedt op indien u langer dan 60 minuten dezelfde pagina op beeld heeft gehad. Wanneer u daama een
andere pagina opvraagt (bijvoorbeeld door op 'verder' te kiikken) verschijnt deze TIMEOUT fou

Waarom?

TIMEOUTS zijn er om de vesligheid van het onderhoudsscherm te vergroten.

vermijden?
pna's di

Opnieuw inloggen?
oor hier te kikken kunt u opnieuw in het onderhoudsscherm inloggen.

Voor meer informatie belt u met de Helpdesk Tegenwind: 0224-290996 of mail: hslpde

s die u in het onderhoudsscherm opvraagt zal Kieiner moeten zijn dan 60 minuten
dus beperkt tot 60 minuten.
voorkomen, is om eerst de tekst in zijn geheel te maken (bijvoorbeeld in Word),
isscherm op te starten en de tekst vanuit Word te kopiren (CTRL+C) en te plakken in het

S htﬁp:yoh_tdek.itmdamdsite.glI. bcl
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http://ontdek.standaardsite.nl/

3. Download

Wanneer u unStandaardsite® uitbreidt met de Download Module,

kunt u uw bezoekers op allerlei manieren bestanden laten

downloaden en openen. Een Word, Excel of PDF bestand plaatst u heel
eenvoudig op uwStandaardsite®, K__p mmi dgj knhca
wat dan ook kunt u downloadlaar maken voor uw bezoekers.

Voordat udownloads op uw Standaardsité€ kunt gaan plaatsen, dient

u eerstgroepenaan te makenwaarin in u de downloads kunt

plaatsen. Na het definiéren van de groepen kunt u dlownloads gaan
toevoegen. Wel is het van belang eerst andere instellingen te maken,
zodat alledownloads en downloadgroepen die u heeft toegevoegd of

nog gaat toevoegen op de door u gewenste manier op de
Standaardsite® komen te staan.Dit kunt u doen bijingr cj j gl ec |

€

Windows Interet Explorel [

Welkom Standaardsite Cursus

Hello Db Pim Kiaver, uw lastste kogn: woensdag 5 augustus 2009 et 13:46:21

Wi <
4 findstat Statistieken ,:‘

- Maandweergave

= Weekweergave = Login Windstats

Bedrijfsgegevens

»Beheren  » Instellingen

) Uw Standaardsite ®

» Instelingen  » Windstats

Bezoeker Beveiliging Module

«Beheren  » Instellingen

&

CV Module

» Aanbod

-
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Laatste updates

» Meer updates.

Pagina

~Pagina’s = Fotoalbum = Tabellen

» Instelingen

Niouws

»Toevoegen = Beheren = Instelingen

Vacature

»Toevoegen = n = Instelingen

Download

»Beheren = Gro » Instellingen

IR |

Fgcpmlbcp umpbr
wordt het toevoegen vardownloads™ ¢ f | bcj b ,&Za@x f c p
wevervolgensbc cvrp_ glqgrcjjglecl XSjj
Wanreer ude module voor et eerst gebruikt is dit degoedevolgorde.

3.1. Groepen

Om nieuwedownloadgroepen aan te maken of bestaande
downloadgroepen te beheren, gaat u vanuit het hoofdmenu naar
ANEpmcncl % mlDOpwnpadiocrUiimhnbep *s bc k
eerst gebruikt, ziethet er dan zo uit als rechts afgebeeld, er zijnog
eccl epmcncl _rmogtmgec! | poaoamegm_ b e
nieuwe groep aan te maken. Er verschijnt een invulschermpje waar u
bc epmcngl __k islr gltsjjcl* bpsi
aan te maken.

_m¢eplcwpqgef fichcij mnhie Ao

Onderhoudsscherm MediaPublisher

U kunt hier groepen aanmaken voor de download module. Elke wijziging
wordt direct opgeslagen.

Er 2ijn nog geen groepen aanwezig.

[ toevoegen downloadgroep ]

4 torug

Download groepen beheren (1-1) {J

Explorer User Prompt

Seript Prompt;

Vil ier een rieuwe groep in

e
E

o]
Cancel

= ==

bc

Uxgcr | s gl fcr gafcpk b_r
nu eendownloadgroep aangenaakt. Deze verschijnt in het
beheerscherm, met eerntweetal icoontjes erachter. Hieronder worden
beide icoontjes besproken.

b beeftt Ep

[Z# Met het oranje wijzig icoontje kunt u de groepsnaam van deze
downloadgroep aanpassen.

@ Door op het prullenbalie te klikken, kunt u de downloadgroep
weer verwijderenBgr i _|I _jjccl _jqg cp
Wanneer er wel downloads in deze groep ingedeeld zijn, ziet het
icoontje lichtgrijs en kunt u hier niet op klikken ( ).

Om nog meer niewe downloadgroepen toe te voegen, klikt u
Il mek__jg mn ~rmctmcecl bmul j m_beq
downloadgroepen toevoegenwij kunnen dit eventueel voor u

e C C

mcn gsaacdagt mj rmcectmc@eb%
k. —

Onderhoudsscherm MediaPublisher

Groep succesvol toegevoegd.

U kunt hier groepen aanmaken voor de download module. Elke wijziging
wordt direct opgestagen.

za

Handleidingen

[ toevoegen downioadgroep ]

4 terug

Download groepen beheren (1-1) {3

X g

uitbreiden.
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javascript:conf('photo_modify_groups.asp?s=67BB76AD844F8F372334C886B429F41459F1465D38723F96CBD0792663CCA272FAA190F39714246C708919CA109D5315AE654B54ABF3349DF04E71B51ED4C2B45D059D609D73FDBD8C34EBC1163F0193E39E91D62D2FA5A2A4B2F661F52368189411415833FF7AE78613732285C3ACB045BBE6FDD79F2F87478424D516685C6F&page=5&c_photo_group_id=2944', 'Weet u zeker dat u de fotogroep ’Hoofdgroep’, met al haar onderliggende groepen en foto’s wilt wissen?/nDeze actie kan niet ongedaan gemaakt worden.', '', 'Klik op OK om de groep ’Hoofdgroep’, en al haar onderliggende groepen en foto’s te verwijderen')
javascript:modGroup('3C90B4E6563A9D87396486665D6415F512A62498013FD2378E123B76C31DACC5B69CF9CD2CB228D1A7DBF230D024B7C4332ACCFC15121018DCFF36E0EA050729CA0CE51BA1D3973CD4CD21BF88138F5E664CFD315F4507C2449EC60438A72FFF1CE125D3F16687720E253611CC5345A431511743A57A9C229904D7B570FC1554','PDF bestanden','2406')

3.2. Beheren

U bent nu zover om daadwerkelijownloads tegaan uploaden in de
DownloadModule, in de door u aangemaakt groepOmdownloads toe

rc tmcecl ijgir s t_I|lsgr fcr f mmd
‘Download®, S xgcr b_1 ccl qgqafcpk xm_j

Selecteer allereerst de groep waaraan u het bestand wilt toevoegen.
Wilt u toch nog een andere downloadgroep aanmaken? Klik dan op

ANbmuljm_b epmcncl “cfcpecl %,
U Ilccp s bc hsggqgrc epmcn fccdr e
rmctmcecl % mk ccl “cqr _I b rmc rec

3.2.1. Download toevoegen

Er verschijnt een nieuw venster, zoals rechts hieronder afgebeeld. Hier
kunt u een bestand van uw computer selecteren om in de Download
Kmbsjc rc nj__rqcl, Fgcptmmp ijgir s mn ~ @ muqgcp% md " @
opent een venster waar u het desgewenste bestandit selecteren.

U Ilcecp s fcr “cqgr_|I b ecqgcHaetarccp
bestand is nugeselecteerd.

c |

S islr I s bc mtcpgec tcjbcecl gltsj]
naam voor deze download in. Deze naam zal worden gebruikt in het
onderhoudssd cpk, @gh fcr tcjb ~B_rsk%
van vandaag ingevulddit is handig zodat u kunt terugzien wanneer u
fcr “cqr_I'b fc r rmcectmceb, GI f
eventueel een omschrijving voor de download toevoegen.

Helemaal ondeaan kunt u nog aangeven op welke media u de
download wilt publiceren.l j gi b _ _pl _ mn ~tcpbcp
ANsnjm_bcl %,

*up-loa-den
[uploode(n)]uploadde, h geiipload
bestanden \an de eigen computer op een netwerk zetten

De download is nu succesvMdoegevoegd. U komt automatisch terug in
fcr ~“Bmuljm_bqgqg “cfcpcl % gafcpk?*
terugvinden.

Achter alle downloads ziet u ook hier weer de twee icoontjes voor het
wijzigen en wissen terug. Klik op het wijzig icoontje om deze

download te overschrijven door een ander bestand of om eventueel de
naam of datum aan te passen. Klik op het prullenbakje om de
download weer te verwijderen uit het onderhoudsscherm.
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